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Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku
w zakresie prowadzenia pośrednictwa pracy
Projekt: „Kompetencje zawodowe szansą na sukces” nr WND-RPSL.07.01.03-24-04DD/16
Na podstawie „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Zakład Doskonalenia Zawodowego w Katowicach w trybie rozeznania rynku zwraca się z zapytaniem ofertowym w zakresie zatrudnienia pośrednika pracy w ramach projektu „Kompetencje zawodowe szansą na sukces”.
Zamawiający:

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Katowicach

ul. Krasińskiego 2, 40-952 Katowice

I. Przedmiot zamówienia
Przeprowadzenie dla każdego uczestnika projektu wsparcia w postaci pośrednictwa pracy prowadzonego przez pośrednika. Każdy uczestnik odbędzie rozmowę, w trakcie której zostaną zebrane niezbędne dane         o oczekiwaniach, preferencjach i umiejętnościach zawodowych kandydata do pracy, które pozwolą na przedstawienie uczestnikom projektu konkretnych ofert pracy. 
Pozyskiwanie informacji o wolnych miejscach pracy, dystrybucja informacji do uczestników projektu, nawiązywanie współpracy z pracodawcami, dobór kandydatów na wolne miejsca pracy, zbieranie informacji o ofertach pracy oraz doprowadzenie do zawarcia umowy pomiędzy uczestnikiem pracy a pracodawcą. Pośrednik pracy dostępny będzie dla uczestnika projektu przez cały okres realizacji projektu. Wynagrodzenie pośrednika zależne będzie od efektów pracy, tj. od ilości uczestników, którzy podjęli pracę w wyniku

pośrednictwa pracy - na wynagrodzenie pośrednika składać się będzie stawka za 1h indywidualnego pośrednictwa pracy zrealizowanego z uczestnikiem oraz z 4h poświęconych wyszukaniu, przygotowywaniu ofert pracy oraz prezentacji ich uczestnikom przez cały okres realizacji projektu, które wypłacone zostaną tylko w przypadku gdy uczestnik projektu podejmie pracę w wyniku pośrednictwa pracy.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania na każdym jego etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych oddzielenie dla każdego miasta wskazanego w punkcie 4 osobno.
II. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Posiadanie minimum 2 letniego doświadczenia w realizacji usług zgodnych z przedmiotem zamówienia.

2. Wykształcenie wyższe

3. Zakład Doskonalenia Zawodowego w Katowicach nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom bez zgody Zamawiającego.
4. Wykonawca nie może być podmiotem powiązanym z Zamawiającym - Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Katowicach osobowo ani kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego  lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
a czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Sprzedawcy 
a Sprzedawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

III. Dokumenty składane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:
1. Formularz ofertowy – zgodny z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania

2. Podpisane CV wskazujące na posiadanie doświadczenia w zakresie niniejszego zapytania

3. Kopia dyplomu ukończenia wyższej uczelni

IV. Miejsce i termin realizacji zlecenia:

1. Termin realizacji usługi: od styczeń 2019r. do lipiec 2019r.
2. Termin realizacji umowy: od styczeń 2019r do lipiec 2019r.
3. W przypadku opóźnienia w realizacji projektu wynikającego z przedłużenia okresu rekrutacji termin realizacji zlecenia może ulec zmianie.

4. Usługi objęte niniejszym zapytaniem będą realizowane w następujących jednostkach kształcenia ZDZ Katowice:
· Ośrodek Kształcenia Zawodowego w Raciborzu; ul. Podwale 12, 47 400 Racibórz
(planowana liczba uczestników/uczestniczek projektu   5  osób
5. Liczba osób w poszczególnych miastach może ulec zmianie i uzależniona będzie od stanu naboru                      i poziomu realizacji projektu.
6. Harmonogramy realizacji usług wyznacza Zamawiający najpóźniej na 2 dni przed rozpoczęciem  danej usługi w danej lokalizacji. Harmonogram realizacji usługi jest obligatoryjny i nie może być zmieniamy przez Wykonawcę.


V. Miejsce i termin składania ofert.

1. Oferty w formie pisemnej na formularzu ofertowym wraz z załącznikami należy  składać osobiście lub przesłać pocztą na adres Biura Projektu:

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Katowicach Ośrodek Kształcenia Zawodowego w Raciborzu
47-400 Racibórz ul. Podwale 12
2. Koperta zawierająca ofertę powinna zostać opisana w następujący sposób: 
Oferta na zapytanie w trybie rozeznania rynku
w zakresie prowadzenia pośrednictwa pracy
Projekt: „Kompetencje zawodowe szansą na sukces” nr WND-RPSL.07.01.03-24-04DD/16

3. Oferty można składać pocztą elektroniczną na adres: raciborz@zdz.katowice.pl a następnie dostarczyć oryginały podpisanych dokumentów.

4. Termin składania ofert upływa z dniem  11 stycznia 2019 roku
5. Ocena złożonych ofert nastąpi w dniach 14-15 stycznia 2019r.

VI. Wykluczenia.

Z postępowania wyklucza się Oferentów osobowo lub kapitałowo powiązanych z Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Katowicach.

 VII. Kryterium oceny oferty:

1. Cena – waga 100% 
2. Umowa zostanie zawarte z oferentem, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

VIII. Ochrona danych osobowych
Wypełniając obowiązek informacyjny, przewidziany w art.13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                        i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO informuję, iż:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Katowicach, z siedzibą w Katowicach, przy ul. Z. Krasińskiego 2, 40-952 Katowice, NIP 6340135558, stowarzyszenie wpisane do rejestru przedsiębiorców oraz do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000017713, akta rejestrowe prowadzone przez Sąd Rejonowy Katowice-Wschód w Katowicach (dalej Administrator).

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@zdz.katowice.pl

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą:
a) w celu przeprowadzenia rozeznania rynku  w zakresie prowadzenia pośrednictwa pracy

Projekt: „Kompetencje zawodowe szansą na sukces” nr WND-RPSL.07.01.03-24-04DD/16

– na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,
b) w celu wypełnienia obowiązku prawnego, ciążącego na Administratorze, określonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2010 (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1460 z późn. Zm.), Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2010.– zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

a w przypadku wyboru oferty:

c) w celu wykonania umowy, zawartej z Administratorem - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa;

5. Dane osobowe Wykonawcy przechowywane będą przez okres pięciu lat począwszy od dnia zakończenia okresu realizacji projektu lub innym wyznaczonym przez Instytucje Pośredniczącą. 
6. Wykonawca posiada prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania. 

7. Wykonawca  ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować uznaniem oferty za nie ważną.

Podanie przez Oferenta  danych do kontaktu, tj. nr telefonu i adresu e-mail jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na kontakt telefoniczny i e-mailowy.

Informacja o projekcie „Kompetencje zawodowe szansą na sukces”:
http://www.zdz.katowice.pl

